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УЧРЕЖДЕНИЯМ  УРАЛЬСКОГО ОТДЕЛЕНИЯ    РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК        

РУКОВОДИТЕЛЮ                                                           

ГЛАВНОМУ   БУХГАЛТЕРУ

21.01.2012 № 16227-8501.1-12
О порядке составления и представления 

бюджетной и бухгалтерской отчетности 

за 2012 год       

 Федеральные государственные бюджетные учреждения Уральского отделения РАН (далее – учреждения) формируют бюджетную и бухгалтерскую отчетность за 2012 год в соответствии с «Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. № 191н (с изменениями, внесенными приказом Минфина России от 26.10.2012 № 138н), «Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 г. № 33н (с изменениями, внесенными  приказом Минфина России от 26.10.2012 № 139н) и письмом Федерального казначейства от 09.01.2013г. № 42-7.4-05/2.1-3 «Об особенностях составления и представления годовой бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений главными администраторами средств федерального бюджета за 2012 год» в составе следующих форм:
В части бюджетных инвестиций на цели капитального строительства (реконструкции, модернизации) объектов основных средств, публичных обязательств (стипендии Президента Российской Федерации для молодых ученых и аспирантов), а также при перечислении на соответствующий лицевой счет (20) в 2012 году неиспользованных на 01.01.2012 года остатков денежных средств, полученных от приносящей доход деятельности 
1. Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130); 

2. Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф.  0503110);

3. Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

4. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (в части полученных ЛБО – бюджетные инвестиции и БА – публичные обязательства) (ф. 0503127);

5. Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128);

6. Отчет об исполнении смет  доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (ф. 0503137);

7. Пояснительная записка (ф. 0503160) с приложением форм 0503164, 0503166, 0503168, 0503169, 0503173, 0503178.
В части субсидий на выполнение государственного задания и иные цели
8. Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

9. Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725);
10. Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710);

11. Отчет об исполнении учреждением плана его финансово – хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

12.  Отчет об обязательствах, принятых учреждением (ф. 0503738);
13. Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

14.  Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760) с приложением всех форм и таблиц, входящих в состав пояснительной записки.
Дополнительно, в составе бухгалтерского отчета, представляются формы:
1. Кассовые расходы в разрезе аналитического учета по подотчетам в соответствии с перечнем, указанным в Приложении 1 к данному Письму (Форма Аналитика);
2. Отчет об использовании средств субсидий с распределением по направлениям расходов (Форма Субсидии);
3. Характеристика основных фондов учреждения (Форма Характеристика основных);

4. Отчет о деятельности аспирантуры, докторантуры (Форма 3-8);

5. Отчет по зданиям и помещениям (Форма-5зд);

6. Отчет о штатах и контингентах по учреждениям здравоохранения (Форма 3-4);

7. Отчет по содержанию детских дошкольных учреждений (Форма 3-дс);

8. Отчет о выполнении мероприятий  программы «Энергосбережение» (Форма ЭСБ-1)

В соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 07.07.2005 № 84н «Об утверждении порядка составления и представления сведений об исполнении судебных решений по денежным обязательствам получателей средств федерального бюджета» учреждениями представляются Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам получателей средств федерального бюджета (ф. 0521298) с пояснительной запиской, раскрывающей причины их возникновения, принимаемые меры по их исполнению и приложением копий исполнительных листов.
       Операции по принятию бюджетных обязательств в рамках переданных полномочий, а также начислению денежных обязательств по выплате стипендий в бюджетном учете отражаются следующими бухгалтерскими записями:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Приняты бюджетные обязательства по выплате стипендий
	1 501 13 290
	1 502 11 290

	Начислены денежные обязательства по выплате стипендий
	1 401 20 290
1 502 11 290
	1 302 90 730
1 502 12 290

	Исполнены обязательства:
	
	

	а) путем перечисления денежных средств с лицевого счета, открытого в УФК
	1 302 90 830
	1 304 05 290

	б) путем выплаты наличных денежных средств:
	
	

	- получены наличные денежные средства с лицевого счета в кассу учреждения
	1 210 03 560

1 201 34 510
	1 304 05 290

1 210 03 660

	- выплачены стипендии из кассы учреждения
	1 302 90 830
	1 201 34 610


         К бухгалтерскому отчету прикладываются:

-  копии отчетов на 01.01.2013 года, заверенных учреждением:

· о состоянии 20 и 21 лицевых счетов;

· лицевого счета о движении бюджетных средств (бюджетные инвестиции) (03);

· лицевого счета для учета операций по переданным полномочиям    получателя бюджетных средств (14);

-  копия справки по ф. 0503833 о переводе остатков со счетов Инструкции 162н на счета Инструкции 174н по состоянию на 01.01.2012 года;
- Перечень особо ценного имущества, утвержденного руководителем учреждения, по состоянию на 01.01.2012 года и 01.01.2013 года (по форме, утвержденной распоряжением УрО РАН от 12.09.2012г. № 348);
- извещение ф. 0504805 в двух экземплярах каждое:
а) содержащее показатель счета 0 210 06 000 (в разрезе КВФО) на 01.01.2012 года (при переводе остатков по состоянию на 01.01.2012 года на Инструкцию № 174н следовало выделить особо ценное имущество бухгалтерской записью: Д-т 0 401 30 000                     К-т 0 210 06 660);

б) содержащее показатель счета 0 210 06 000 (в разрезе КВФО) по состоянию на 01.01.2013 года (на сумму изменений, осуществленных в течение 2012 года Д-т 0 401 10 172            К-т 0 210 06 660).

Электронные варианты форм, утвержденные Приказами Минфина России № 191н – 2010г. и № 33н – 2011г., а также дополнительные формы представляются посредством сети Интернет с использованием программы «Парус 8 – Сведение отчетности WEB-решения» (адрес в сети интернет http://parus.prm.uran.ru).

В случае если все показатели, предусмотренные формой бухгалтерской отчетности, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется и в составе бухгалтерской отчетности не представляется. При этом в разделе 5 «Прочие вопросы деятельности учреждения» текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760) отражается перечень форм отчетности в виду отсутствия числовых значений показателей с указанием причин. 

Контрольные соотношения к бухгалтесркой отчетности размещены на сайте http://parus.prm.uran.ru в пункте меню Контрольные соотношения.

I.  Порядок представления отчетности

Бюджетная и бухгалтерская отчетность представляется в сроки,  установленные распоряжением УрО РАН от 24.12.2012 № 544 «О сроках представления годовой и квартальной бюджетной и бухгалтерской отчетности в 2013 году».

Сроки представления отчетности, установленные указанным распоряжением, включают в себя и представление отчета на бумажных носителях!
Бюджетная и бухгалтерская отчетность представляется обособленно (приказы Минфина 191н и 33н соответственно).
Бухгалтерская отчетность представляется на бумажных носителях и в виде электронного документа. Показатели бухгалтерской отчетности, представленной в электронном виде должны быть идентичны показателям бухгалтерской отчетности, представленной на бумажном носителе.

После завершения ввода показателей бухгалтерского отчета в компьютерную программу и проверки их на соответствие установленным  правилам увязки, формы бухгалтерской отчетности распечатываются, оформляются и представляются в УБУиО УрО РАН в сброшюрованном и пронумерованном виде с реестром форм (см. Рис.1) , сопроводительным письмом на бланке учреждения (отдельно для каждого вида отчетности)  и указанием исполнителя и номера телефона.

Рис.1

Реестр форм и приложений к бухгалтерскому отчету 

(наименование учреждения)

	№

п\п
	Наименование формы
	Код формы
	страницы


Бухгалтерская отчетность подписывается лично руководителем учреждения и главным бухгалтером.

В случае если бухгалтерская отчетность подписана исполняющими обязанности руководителя и главного бухгалтера, к отчету прилагается приказ о возложении соответствующих обязанностей.

Филиалы учреждений представляют бухгалтерскую отчетность головному учреждению. Головное учреждение представляет Уральскому отделению сводную отчетность в виде электронного документа и на бумажном носителе.
Бухгалтерская отчетность на бумажных носителях должна быть доставлена экспресс почтой по адресу: 620990, Екатеринбург, Первомайская, д.91, Управление бухгалтерского учета и отчетности Уральского отделения РАН, главному бухгалтеру УрО РАН.

Учреждения, имеющие средства на капитальные вложения, представляют бухгалтерскую отчетность в следующем порядке:

· Сводный бухгалтерский  отчет, включающий формы отчетности, как по основной деятельности, так и по капитальным вложениям, представляется на бумажном носителе в УБУиО УрО РАН в установленные учреждению сроки;

· Бухгалтерский отчет, включающий формы отчетности только по основной деятельности, представляется на бумажном носителе и в электронном варианте в УБУиО УрО РАН одновременно в установленные учреждению сроки и в установленном порядке;

· Бухгалтерский  отчет, включающий формы отчетности по капитальным вложениям, представляется в УКС УрО РАН на бумажном носителе и в электронном варианте одновременно в установленные учреждению сроки и в установленном порядке.

         По просьбе учреждений, главным бухгалтером УрО РАН на копии бухгалтерского отчета проставляется отметка о дате его представления.

         Установленный данным письмом порядок представления бухгалтерской отчетности следует довести до сведения своих обособленных структурных подразделений (филиалов).
II. Порядок уведомления учреждений о принятии бюджетной и бухгалтерской  отчетности
        Управлением бухгалтерского  учета и отчетности УрО РАН осуществляется камеральная проверка бюджетной и бухгалтерской отчетности учреждений. В случае получения положительного результата по факту проведения проверки в адрес учреждения направляется письмо по электронной почте о дате принятия отчетности.

        В случае выявления в ходе проведения камеральной проверки бюджетной и бухгалтерской отчетности несоответствия требованиям к ее составлению и представлению, установленными Инструкциями №191н, № 33н и настоящим Порядком Управлением бухгалтерского учета и отчетности УрО РАН направляется учреждению уведомление по электронной почте с указанием срока для приведения отчетности в соответствие с установленными требованиями.

         Бюджетная и бухгалтерская отчетность, содержащая исправления по результатам камеральной проверки, представляется учреждениями с сопроводительным письмом, содержащим указания о внесенных изменениях в отчетность, представленную в виде электронного документа и на бумажных носителях.

        При возникновении необходимости главный бухгалтер учреждения может быть приглашен в Управление бухгалтерского учета и отчетности УрО РАН для предоставления отдельных пояснений и внесения исправлений в представленную отчетность. 

III. Порядок составления форм отчетности

Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130)
В Балансе ф. 0503130 в гр. 4 раздела  2 «Финансовые активы»  по стр. 170 (сч. 220100000), стр. 171 (сч. 220111000), стр. 176 (сч. 220127000) и раздела 4 «Финансовый результат» по стр. 620 (сч. 240100000), стр. 623 (сч. 240130000) отражается остаток денежных средств на конец 2011 года, перечисленных в январе 2012 года на лицевой счет 20 и отраженных на нем как поступление средств 2012 года.    

       Гр. 8 по указанным строкам должна быть равна нулю.
На конец года в Балансе ф. 0503130 показателей быть не должно, за исключением показателей у учреждений, получающих бюджетные инвестиции и исполняющих публичные обязательства в рамках переданных полномочий. 
Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф.  0503110)
   Справка ф. 0503110 формируется на основании данных:

- по соответствующим кодам счетов 130405000 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом",  140120000 "Расходы текущего финансового года";

- по соответствующим номерам счетов 230406000 "Прочие расчеты с кредиторами" после закрытия показателей, отраженных на счетах по учету безналичных денежных средств учреждения в сумме денежных средств, перечисленных с лицевого счета учреждения по операциям со средствами от приносящей доход деятельности:
Д-т 2 304 06 830                          К-т 2 201 11 610 (2 201 27 610)
Справка 0503110 формируется в сумме показателей, сформированных по состоянию на 1 января года 2013 года в рамках бюджетной и приносящей доход деятельности (раздел 1), до проведения заключительных операций (графы 2 - 5) и в сумме заключительных операций по закрытию счетов, произведенных 31 декабря, по завершении отчетного финансового года (графы 6 – 13).
Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121)
При составлении Отчета ф. 0503121 следует обратить внимание на соблюдение соответствия показателей по кодам КОСГУ показателям, отраженным в справке ф. 0503110.
        Раздел «Доходы» не заполняется.

 Раздел «Расходы» в гр. 4 содержит показатели, отраженные в бюджетном учете на балансовом счете 1 402 20 200 «Расходы экономического субъекта» в разрезе кодов КОСГУ.

 Показатели по перечислению остатков денежных средств на 01.01.2012 года в январе 2012 года на лицевой счет 20 заполняются по графе 5 по следующим строкам:
· Стр. 290, 380 – должны быть равны нулю;

· Стр. 390, 410, 412 – отражают кредитовые обороты по счетам 2 201 11 610, 2 201 27 610;
· Стр. 510, 540, 542 – отражают обороты по счету 2 304 06 830.
 Отчет  об  исполнении  бюджета  главного  распорядителя

(распорядителя),  получателя  бюджетных средств, главного

администратора, администратора источников

финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета  (ф.  0503127)

         Форма 0503127 составляется получателями бюджетных инвестиций на цели капитального строительства, на исполнение полномочий Уральского отделения РАН публичных обязательств по выплате стипендий Президента Российской Федерации в разрезе источников средств (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, экономическая классификация расходов). 

Раздел  1. Доходы  бюджета.

Раздел 1 «Доходы бюджета» - не заполняется.
Раздел  2. Расходы  бюджета.

Графа 3 - приводятся коды функциональной классификации расходов в разрезе кодов КОСГУ.
Графа 4 – объем выделенных ассигнований на цели капитального строительства объектов, на исполнение публичных обязательств.
Графа 5 - заполняется на основании показателей по балансовому счету 150115000 (в разрезе кодов КОСГУ).

Графа 6 - заполняется на основании показателей по балансовому счету 130405000 (в разрезе кодов КОСГУ).

Графа 7- не заполняется.

Графа 8 – не заполняется.
Графа 9 - построчно сумма граф 6, 7 и 8.
Графа 10 – построчно разница между графами 4 и 9.
Графа 11 - построчно разница между графами 5 и 9.

           По строке 450 формы 0503127 отражается разница между показателями строк 010 и 200 по графам 6, 7, 8, 9. Показатели строки 450 равны показателям строки 500 по графам 5, 6, 7, 8 соответственно с противоположным знаком. 

Раздел 3.  Источники  финансирования  дефицитов  бюджетов.

           Строка 500 равна сумме строк 520, 620, 700 и 800 по графам 5, 6, 7, 8 соответственно.

          Строка 520 – не заполняется.

          Строка 620 – не заполняется.
          Строка 700 – не заполняется.

          Строка 710 – не заполняется.

          Строка 720 – не заполняется.

          Строка 800- сумма строк 810 и 820.

          Строка 810 гр.5 - сумма строк 811 гр.5 (со знаком “-”) и 812 гр. 5 (со знаком “+”).

          Строка 811 – не заполняется.

         Строка 812 гр.5 – остаток по кредиту счета 130405000. 

          Строка 810 гр.6 = строке 812 гр.6.

         Строка 820 гр. 6, 7 - сумма показателей строк 821 гр. 6, 7 и 822 гр. 6, 7 соответственно.
Отчет об исполнении сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств (ф. 0503137)
          Отчет ф. 0503137 формируется в части операций по перечислению на соответствующие лицевые счета (20) в 2012 году неиспользованных на 01.01.2012г. остатков денежных средств, полученных учреждениями от приносящей доход деятельности.
Раздел 1 «Доходы» 

- графа 4 - не заполняется; 

- графа 5 – заполняется:

· по коду доходов 486 30399010010000180 «Прочие безвозмездные поступления федеральным учреждениям» приводится сумма остатка на начало года со знаком «-»;
· по коду доходов 486 30201010010000130 «Прочие доходы федерального бюджета от оказания платных услуг и компенсации затрат государства» приводится сумма остатка на начало года со знаком «+»;
- графа 6 – по коду доходов 486 30102010010000120 «Доходы от переоценки активов» - приводится сумма остатка на валютном счете со знаком «-».

         Показатель графы 8 равен сумме показателей графы 5 и графы 6.  

-  графа 9 не заполняется.

Раздел 2 «Расходы»
 Строка 450 равна разнице строк 010 и 200.

Раздел 3 «Источники финансирования дефицита бюджета»

         Показатели строки 500 равны показателям строки 450 с противоположным знаком, а показатели строки 700 равны сумме показателей строк 500 и 710. 

        Показатель по строке 700 равен показателю по  строке 720.

-  графа 9 не заполняется.
Пояснительная записка (ф. 0503160)

        Пояснительная записка должна содержать сведения о деятельности учреждения за 2012 года (краткая информация о состоянии дел по строительству объектов и приобретению жилья, а также по исполнению публичных обязательств), и анализ отчета об исполнении бюджета за 2012 год (приводится анализ причин исполнения бюджета менее 95% от утвержденных годовых назначений в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов разделов и кодов КОСГУ по форме 0503127).
Сведения об остатках денежных средств на счетах (ф. 0503178)
         Форма 0503178 заполняется только по графе 3 «Остаток на начало года» разделов 1 и 2 и строке «Итого по разделу 1, 2».
Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730)
Баланс ф. 0503730 формируется в соответствии с положениями пунктов 13 – 20,22 приказа № 33н.
Необходимо учитывать, что остатки по счетам 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам» в части расчетов по договорам допускаются только в случае, если их исполнение предусматривается в очередном финансовом году.

При этом в Пояснительной записке к годовой бухгалтерской  отчетности в разделе 4 «Анализ показателей отчетности учреждения» необходимо указать правовые основания и причины возникновения дебиторской (кредиторской) задолженности.

 При наличии дебиторской задолженности по расчетам по платежам в бюджеты (по соответствующим счетам аналитического учета счета 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты») в текстовой части Пояснительной записки следует объяснить причины переплат.

Не допускается наличие показателей со знаком «минус» по счетам расчетов 0 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам», 0 302 22 222 «Расчеты по принятым обязательствам», 0 304 02 222 «Расчеты с депонентами», 0 303 01 000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц», 0 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда».

Остатков по счетам 0 20421000 «Облигации», 0 204 22 000 «Векселя» быть не должно.
Остатки денежных средств на  конец 2011 года (2 201 11 000, 2 201 27 000) в валюту баланса (гр. 4) на 01.01.2012 года не включаются.

По стр.336 «Расчеты с учредителем» (021006000)  отражается показатель расчетов с учредителем в объеме балансовой стоимости особо ценного имущества (со знаком «-»).

По стр. 337 отражается амортизация особо ценного имущества.

Стр. 338 «Чистая стоимость особо ценного имущества»: сумма строк 336 и 337.
Стр. 370 «Вложения в финансовые активы (021500000)» по состоянию на 01.01.2013 года по всем графам должна быть равна нулю.

Справка о наличии имущества и обязательств

на забалансовых счетах.

      В форме Справки приводятся данные по всем забалансовым счетам.

      Справка о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах формируется на основании показателей по учету имущества и обязательств.

       Обратить внимание!

         На счете 01 «Имущество, полученное в пользование, всего» данные отражаются в разрезе следующих показателей:
        Стр. 011 – недвижимое имущество, из них:

        Стр. 012 – непроизведенное имущество (земельные участки);

           Стр. 015 – движимое имущество, из них:

           Стр. 01501 – особо ценное имущество (приводится стоимость объектов движимого и недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления).

       На счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» данные отражаются в разрезе видов материальных ценностей:

                     а)  основные средства, в том числе

                                жилые помещения;

                                нежилые помещения;

                                сооружения;

                                машины и оборудование;

                                транспортные средства;

                                производственный и хозяйственный инвентарь;

                                библиотечный фонд;

                                прочие основные средства; 

                     б)  материальные запасы, в том числе

                                медикаменты и перевязочные средства;

                                продукты питания;

                                горюче-смазочные материалы;

                                строительные материалы;

                                мягкий инвентарь;

                                прочие материальные запасы;

                                готовая продукция.                     

          На счете 03 «Бланки строгой отчетности» данные отражаются в разрезе видов бланков:

                      а)  трудовые книжки;

                      б)  вкладыши к трудовым книжкам;

                      в)  талоны на ГСМ;

                      г)  талоны на спец. питание;

                      д)  путевки;

                      е) больничные листы;

                      ж)  рецептурные бланки;

                      з) спец. рецептурные бланки;

                      и)  талоны на вывоз мусора;

                      к) почтовые марки;

                      л) бланки счетов на оплату гостиницы;

                      м) квитанция строгой отчетности;

                      н) пропуска;

                      о) удостоверения;

и прочие виды бланков строгой отчетности с расшифровкой.

         На счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»  расшифровываются дебиторы, в т.ч.:

                           1. Дебиторы по доходам:

                     а) доходы от собственности;

                     б) доходы от оказания платных услуг.

                           2. Дебиторы по выданным авансам:

                     а) услуги связи;

                     б) транспортные услуги;

                     в) коммунальные услуги;

                     г) работы и услуги по содержанию  имущества;

                     д) прочие работы и услуги;

                     е) прочие расходы;

                     ж) приобретение основных средств;

                     з) приобретение нематериальных активов;

                     и) приобретение материальных запасов.

                          3. Расчеты по ущербу имуществу:

                     а) ущерб по основным средствам;

                     б) ущерб по нематериальным активам;

                     в) ущерб по материальным запасам;

                     г) ущерб финансовых активов.

       На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры, всего» данные приводятся:

                     а)  в условной оценке по переходящим наградам, призам, кубкам;

            б)  по стоимости приобретения -  материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры. 

       На счете 12 «Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками» спецоборудование приводится по видам:

                     а)  приборы;

                     б)  станки;

                     в)  стенды;

                     г)  спец. вычислительная техника. 

       На счете 15 «Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете по деятельности, приносящей доход»  показатели отражаются с расшифровкой:

            а)   суммы предъявленных платежных поручений, инкассовых поручений по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

            б) судебные исполнительные листы, оформленные в установленном порядке уполномоченными органами исполнительной власти и не оплаченные в срок, из-за отсутствия средств на счете учреждения.

На счете 17 «Поступления денежных средств на  счета учреждения» отражаются  поступления денежных средств (возврата указанных поступлений) учтенные на балансовых счетах 020111000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», 020127000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации». 
Показатели отражаются в разрезе итоговых сумм по доходам и расходам.

       На счете 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения»  отражаются выплаты денежных средств (восстановление выплат), учтенные  на балансовых счетах 020111000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства», 020127000 «Денежные средства учреждения в иностранной валюте на счетах в кредитной организации». 
          На счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами»  расшифровывается каждый кредитор:

1. Расчеты по принятым обязательствам, в том числе:

а)  услуги связи;

б)  транспортные услуги;

в)  коммунальные услуги;

г)  арендная плата за пользование имуществом;

д)  работы и услуги по содержанию имущества;

е)  прочие работы и услуги;

ж)  прочие расходы;

з)  приобретение основных средств;

и)  приобретение нематериальных активов;

к)  приобретение непроизведенных активов;

л)  приобретение материальных запасов.

                2.  Расчеты по платежам в бюджет, в том числе:

                      а)  НДФЛ;

                      б)  ФСС;

                      в)  налог на прибыль;

                      г)  НДС;

                      д)  прочие платежи;

                      е)  травматизм и профзаболевания.

                3.  Прочие расчеты с кредиторами, в том числе:

                      а)  средства во временном распоряжении;

                      б)  депоненты;

                      в)  удержания из выплат по оплате труда.  

      На счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» приводится стоимость находящихся в эксплуатации основных средств, которые не отражены на балансовом счете  010100000 в соответствии с п. 373 Инструкции 157н:

                   а) особо ценное движимое имущество;
                   б) иное движимое имущество.                   
       На счете  23 «Периодические издания для пользования» периодические издания   проводятся по следующим видам:

                   а) газеты;

                   б) журналы.

      При наличии в учреждениях договоров на передачу временно не используемого имущества в аренду и в безвозмездное пользование должны быть отражены показатели по счетам 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) и 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

      На счетах 05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению», 06 «Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности», 08 «путевки неоплаченные», 11 «Государственные и муниципальные гарантии», 14 «Расчетные документы, ожидающие исполнения», 16 «Переплата пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок», 19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет», 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»  показателей быть не должно.
Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721)

      Форма 0503721 составляется исходя из показателей начисленных доходов и фактических расходов по всем источникам поступления средств.

      В разделе «Расходы» все графы содержат показатели, отраженные в бухгалтерском учете на балансовом счете 040120200 «Расходы хозяйствующего субъекта» в разрезе  кодов КОСГУ (графа 4 – КВФО – 5, графа 5 – КВФО – 2,4,7, графа 6 – КВФО – 3).

       В части деятельности, приносящей доход, приводятся показатели по выполненным работам, оказанным услугам, изготовленной готовой продукции, переданным в соответствии с заключенными договорами заказчику. Показатели этой группы расходов формируются в разрезе кодов КОСГУ по данным, сформированным в аналитическом учете 2 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции (работ, услуг)». Расходы по незаконченным работам и услугам, а также выполненным, не сданным заказчику, отражаются в балансе на счете 210960000 «Себестоимость готовой продукции (работ, услуг)» как незавершенное производство и в показатель этой графы не входят.
       Операции по зачислению остатков средств с лицевых счетов получателей бюджетных средств (03) по приносящей доход деятельности на лицевые счета бюджетных учреждений (20), проводимые в январе 2012 года, в гр. 5 по стр. 010 – 290 не включаются.
Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725)

          Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503725) (далее – Справка) формируется головным учреждением и его обособленными подразделениями для выполнения операций по  исключению взаимосвязанных показателей  при формировании головным учреждением консолидированных форм бухгалтерской отчетности и учреждениями по безвозмездно переданному (полученному) имуществу.           

                 Справка составляется в разрезе кодов вида финансового обеспечения:

1. 2 – приносящая доход деятельность;

2. 4 – субсидии на выполнение государственного задания;

3. 5 – субсидии на иные цели;

           Справка составляется на основании данных, отраженных на отчетную дату:

           на счете 030404000 «Внутриведомственные расчеты» для консолидации внутренних расчетов между головным учреждением и филиалами;
           на счета 030406000 «Расчеты с прочими кредиторами» в части внутренних заимствований между источниками поступлений денежных средств в разрезе КВФО;
           на счетах 040120241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям» и 040110180 «Прочие доходы» в части расчетов по безвозмездно переданному (полученному) имуществу.

         Для подтверждения показателей, приведенных в Справке, все учреждения представляют копии документов, на основании которых производились соответствующие записи в бухгалтерском учете (договоры, акты приемки-передачи, извещения и т.д.). При этом при передаче основных средств первоначальная (восстановительная) стоимость и амортизация представляются в развернутом виде.

         Справка составляется по следующим  подотчетам:

  030404000
  030406000
  040110180 

  040120241

          Справка заполняется в следующем порядке:

- графа 1 - наименование контрагента;

- графа 2 – код учреждения;  
- графа 3 – № счета бухгалтерского учета (26 знаков в разрезе кодов КОСГУ);

- графа 4 -  дебетовые обороты по соответствующим счетам 030404000

                   «Внутриведомственные расчеты» и 040120241 «Расходы на 

                   безвозмездные перечисления государственным и муниципальным 

                   организациям»;
- графа 5 - кредитовый оборот по соответствующим счетам 030404000

                  «Внутриведомственные расчеты» и 040110180 «Прочие доходы»; 

- графа 6 – код корреспондирующего счета бухгалтерского учета (9 знаков в разрезе кодов КОСГУ).

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово – хозяйственной деятельности (ф. 0503737)
         Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности учреждения УрО РАН составляют в разрезе кодов вида финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность;

4 – субсидии на выполнение государственного задания;

5 – субсидии на иные цели;

7 – средства по обязательному медицинскому страхованию.

         1. Форма 0503737 в части приносящей доход деятельности (КВФО 2) составляется в разрезе следующих видов деятельности:
-  аренда имущества;
-  возмещение прочих и коммунальных платежей;

-  выпуск печатной продукции;
-  гранты Минобрнауки;

-  гранты от международных организаций; 

-  гранты Президента РФ;

-  гранты РГНФ;

-  гранты Роснауки (молодые ученые);

-  гранты РФФИ;

-  дивиденды;
-  доходы от реализации федерального имущества;

-  доходы от распоряжения акциями;
-  НИР и ОКР (российские заказчики);
-  НИР и ОКР (иностранные заказчики);

-  проведение выставок;
-  проценты банка;
-  проведение симпозиумов, конференций и т.д.;

-  реализация ценных бумаг;
-  средства чистой прибыли;

-  фин. поддержка от международных организаций;

-  фин. поддержка от российских организаций;

-  фин. поддержка от физических лиц;

-   хоз. договоры.

Раздел  1. Доходы учреждения.

Отражаются данные по кассовым поступлениям доходов (с учетом их возвратов).

Графа 3 - код статьи дохода в разрезе кодов КОСГУ.

Графа 4 - показатели плана финансово-хозяйственной деятельности (сметы доходов и расходов) учреждения в части доходов по приносящей доход деятельности, утвержденного в установленном порядке, по состоянию на 01.01.2013г.

Графа 5 – объем средств, поступивших на лицевой счет в УФК и учтенных на балансовом счете 020111510 «Поступление денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства», в разрезе показателей аналитического учета по забалансовому счету № 17 «Поступление денежных средств на счета учреждений» (исключая зачисление на лицевые счета учреждений наличных денег, поступивших в кассу учреждения в виде доходов).

Графа 6 - объем средств, поступивших на счета в кредитных организациях и учтенных на балансовом счете 020127510 «Поступление денежных средств учреждения в иностранной валюте на счет в кредитной организации», в разрезе показателей аналитического учета по забалансовому счету № 17 «Поступление денежных средств на счета учреждений» (исключая поступления наличных денег в иностранной валюте, поступивших в кассу учреждения в виде доходов).

Графа 7 – объем средств, поступивших в кассу учреждения (исключая поступления со счетов в казначействе и кредитных организациях для выдачи на расходы учреждения) и внесенных на лицевой счет учреждения в УФК или счет в кредитной организации.

Графа 8 – не заполняется.

Графа 9 - построчно сумма граф 5, 6, 7 и 8.

Графа 10 – построчно разница между графами 4 и 9.

        В Отчете ф. 0503737 по коду вида финансового обеспечения 4 «Субсидии на выполнение государственного задания» в графе 5 раздела 1 «Доходы учреждения» заполняются строки 010, 100, 101. Иных доходов быть не должно. 

Показатели по строкам 030 и 031 допустимы только по виду деятельности 2 – приносящая доход деятельность.  Показатели по строке 104 допустимы только по видам деятельности 2 и 7 – приносящая доход деятельность и средства по обязательному медицинскому страхования соответственно. 

При наличии возврата средств от Фонда социального страхования, поступление средств от реализации трудовых книжек, суммы указываются в разделе 2 «Расходы учреждения» как восстановление кассовых расходов (КОСГУ 213, 226).

Раздел  2. Расходы учреждения.

Отражаются данные по выплатам расходов (с учетом их восстановления).

Графа 3 - код статьи расхода в  разрезе кодов КОСГУ.

Графа 4 - показатели плана финансово-хозяйственной деятельности (сметы доходов и расходов) учреждения в части расходов по приносящей доход деятельности, утвержденного в установленном порядке, по состоянию на 01.01.2013г.

Графа 5 – кассовый расход по внебюджетным средствам через органы ФК, учтенным на балансовом счете 020111610 «Выбытие денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства», в разрезе показателей аналитического учета по забалансовому счету № 18 «Выбытие денежных средств со счетов учреждений» (исключая операции по получению с лицевых счетов учреждений наличных денег для осуществления выплат по расходам учреждения). 

Графа 6 – кассовый расход по внебюджетным средствам в кредитных организациях, учтенным на балансовом счете 020127610 «Выбытие денежных средств учреждения в иностранной валюте со счета в кредитной организации», в разрезе показателей аналитического учета по забалансовому счету № 18 «Выбытие денежных средств со счетов учреждений» (исключая операции по получению со счетов учреждений в кредитных организациях наличных денег в иностранной валюте для осуществления выплат по расходам учреждения). 

Графа 7 – выплаты из кассы на расходы учреждения. 

Графа 8 – не заполняется. 

Графа 9 - построчно сумма граф 5, 6, 7 и 8.

Графа 10 – построчно разница между графами 4 и 9.

         По строке 450 формы 0503737 отражается разница между показателями строк 010 и 200 по всем графам. Показатели строки 450 равны показателям строки 500 с противоположным знаком.

Раздел 3.  Источники  финансирования  дефицита средств учреждения.
         Показатели строки 500 равны сумме показателей строк 520, 620, 700, 730, 820 и 830 по всем графам соответственно.

Строка 520 гр.  6 - курсовая разница по средствам в иностранной валюте, появившихся в результате конвертации рублей в валюту. Строка 520 равна сумме строк 521 и 522.

Строка 521 гр.  6 – положительная курсовая разница (отражается со знаком «+»).

Строка 522 гр. 6 – отрицательная курсовая разница (отражается со знаком «-».

Строка 620 – не заполняется.

Строка 700 – сумма строк 710 и 720. По строке отражается движение денежных средств – операции по лицевым счетам, кассе и т.д.

Строка 710  – объем рублевых средств, поступивших на лицевой счет в УФК и в кассу учреждения (гр. 5 и 7), а также валютных средств, поступивших на счет в кредитной организации, включая  % банка, (гр. 6) с учетом курсовой разницы (показатель приводится со знаком “-”).

Строка 720 гр. 5, 6 и 7  – кассовый расход по рублевым и валютным средствам соответственно (показатель приводится со знаком “+”).

Строка 730 – сумма строк 731 и 732. Строки используются для отражения движения денежных средств при их перечислении между счетами и между счетами и кассой.

Строка 731 – сумма денежных средств, поступивших на счет или в кассу учреждения (показатель отражается со знаком “+”).

Строка 732 – сумма денежных средств, выбывших со счета или из кассы учреждения (показатель отражается со знаком “-”).
         Показатель строки 730 графы 9 должен равняться нулю, за исключением случая, когда на отчетную дату по счету 0 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам» имеется остаток средств, учтенный на счете 40116 «Средства для выплаты наличных денег организациям». При этом остаток средств, учтенный на отчетную дату на счете 0 210 03 000,  отражается в графе 5 разд. 2 «Счета в финансовом органе» Сведений об остатках денежных средств учреждений (ф. 0503779).
Строка 820 – сумма строк 821 и 822. 

Строка 821 – увеличение внутренних расчетов между головной организацией и ее структурными подразделениями (филиалами) в части осуществления расчетов по уплате налогов или перераспределения денежных средств в корреспонденции с кредитом счета 030404510 «Внутриведомственные расчеты по изменению (увеличению) остатков денежных средств» (показатель приводится со знаком “+”).

Строка 822 – уменьшение внутренних расчетов между головной организацией и ее структурными подразделениями (филиалами) в части осуществления расчетов по уплате налогов или перераспределения денежных средств в корреспонденции с дебетом счета 030404510 «Внутриведомственные расчеты по изменению (уменьшению) остатков денежных средств» (показатель приводится со знаком “-”).

Строка 830 – сумма строк 831 и 832.

Строка 831 – увеличение расчетов в части операций по оплате принятых учреждением денежных обязательств в пределах остатка денежных средств на лицевом счете за счет иных источников финансового обеспечения, отраженных по кредиту счета 030406000 «Расчеты с прочими кредиторами» (показатель приводится со знаком “+”).

Строка 832 – уменьшение расчетов в части операций по оплате принятых учреждением денежных обязательств в пределах остатка денежных средств на лицевом счете за счет иных источников финансового обеспечения, отраженных по дебету счета 030406000 «Расчеты с прочими кредиторами» (показатель приводится со знаком “-”).

            Перечисление денежных средств в кассу учреждения с лицевого счета отражается только в разделе 3 в строках 700.

            Данная операция отражается:

-  гр. 5 по стр. 720 со знаком «+» и стр. 732 со знаком «-»; 

-  гр. 7 по стр. 710 со знаком «-» и стр. 731 со знаком «+».

             Поступление доходов в кассу учреждения:

- гр. 7, раздел 1, например КБК 130 и стр. 710 со знаком «-».

             Последующее перечисление средств из кассы на счет учреждения:

- гр. 7 стр. 720 со знаком «+» и стр. 732 со знаком «-»;

- гр. 5 стр. 710 со знаком «-» и стр. 731 со знаком «+».

                Перечисление денежных средств филиалам:

- гр. 5 стр. 720 со знаком «+» и стр. 822 со знаком «-»
 (Дт 030404610     Кт                       020111610).      

              Курсовая разница отражается только в третьем разделе формы 0503737.

             Отрицательная курсовая разница:

- гр. 6 стр. 522 со знаком «-» и стр. 720 со знаком «+».

             Положительная курсовая разница:

0 гр. 6 стр.521 со знаком «+» и стр. 710 со знаком «-».   

Отчет об обязательствах, принятых учреждением (ф. 0503738).

         Форму 0503738 «Отчет об обязательствах, принятых учреждением» учреждения УрО РАН составляют в разрезе кодов вида финансового обеспечения:

          2 – приносящая доход деятельность;


4 – субсидии на выполнение государственного задания;


5 – субсидии на иные цели;


7 – средства по обязательному медицинскому страхованию.

         Графа 1 – наименование расходов, по которым принимаются обязательства.

        Графа 3 – код вида расходов (КОСГУ).

        Графа 4 – годовые объемы расходов в соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности, утвержденным в установленном порядке.

         Графа 5 – принято расходных обязательств, отраженных в бухгалтерском учете по кредиту счета 050211000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год» и кредиторская задолженность на начало отчетного периода.

         Графа 6 – сумма принятых расходных обязательств сверх утвержденного на отчетную дату объема сметных назначений  по расходам (превышение показателя графы 5 над показателем графы 4). 

         Графа 7 – принято денежных обязательств, отраженных в бухгалтерском учете по кредиту счета 050212000 «Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год».

         Графа 8 - сумма принятых денежных обязательств сверх утвержденного на отчетную дату объема сметных назначений  по расходам (превышение показателя графы 7 над показателем графы 4). 

         Графа 9 – сумма исполненных денежных обязательств, отраженных по кредиту счета 020100000 «Денежные средства учреждения» и забалансовому счету 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения».

         Графа 10 – объем не исполненных расходных обязательств, исполнение которых предусмотрено в следующие отчетные периоды (превышение показателя графы 5 над показателем графы 9).

         Графа 11 - объем не исполненных денежных обязательств, исполнение которых предусмотрено в следующие отчетные периоды (превышение показателя графы 7 над показателем графы 9).

Пояснительная записка (ф. 0503760)
В Пояснительной записке необходимо представить следующие расшифровки по состоянию на 01.01.2013г.: 
- перечень нематериальных активов по видам:

	Наименование нематериального актива
	Вид деятельности:

	
	Субсидии на выполнение государственного задания
	Приносящая доход деятельность

	
	Кол-во
	сумма
	Кол-во
	сумма

	
	
	
	
	


- капитальные вложения в основные средства (счет 0 106 00 000) наименование оборудования, стоимость, дата получения, планируемый ввод в эксплуатацию;

Информация по недостачам:

	Вид недостачи


	Год возникновения
	сумма
	Примечание (номер уголовного дела)

	
	
	
	


При наличии показателей в Сведениях о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771) приложить копии договоров с эмитентами.

Особое внимание!!!!!

Информация, приведенная во всех формах Пояснительной записки, должна быть прокомментирована в ее текстовой части. Комментарий должен приводиться в разрезе номеров и наименований форм. При наличии остатков денежных средств на счетах и в кассе учреждения (ф. 0503779) указать факторы, оказавшие влияние на размер остатков денежных средств на счетах учреждений по состоянию на 01.01.2013 года.
Начальник Управления

бухгалтерского учета и отчетности – 

главный бухгалтер УрО РАН                                                          Е. А. Глазунова
Приложение 1 к Письму УрО РАН

№16227-8501.1-12 от  «21» января 2013 г.
Перечень подотчетов для формы Кассовые расходы в разрезе аналитического учета

	Субсидии из федерального бюджета
	Предпринимательская деятельность
	Целевые средства

	Субсидии на выполнение государственного задания (наука, образование, здравоохранение)
	Автогражданка
	Безвозмездно полученные мат.запасы

	Целевые субсидии на выплаты стипендий
	Аренда
	Бюджеты других уровней

	Целевые субсидии на пособия по научной литературе
	Аспирантура
	Возмещение расходов на прием иностранных ученых

	Целевая субсидия на гранты Президента РФ для молодых ученых
	Возмещение расходов на командирование
	Гранты международные

	Целевая субсидия на гранты Президента РФ для поддержки ведущих научных школ
	Возмещение коммунальных и прочих расходов
	Фин.поддержка от физ. лиц

	Целевая субсидия на гранты Президента РФ в рамках ФЦП «Научные кадры»
	Доходы от реализации федерального имущества
	Гранты РГНФ

	
	Детские сады
	Гранты Роснауки

	
	ЖКХ
	Гранты РФФИ

	
	Издание печатной продукции
	Родительские взносу ДОУ

	
	Медицинские услуги
	Средства ФОМС

	
	Музеи
	Фин.поддержка от международных организаций

	
	НДС от аренды фед.бюджета
	Фин.поддержка от российских  организаций

	
	НИРиОКР (иностранные заказчики)
	

	
	НИРиОКР (российские заказчики)
	

	
	Лагерь
	

	
	Проведение выставок
	

	
	Проценты банка
	

	
	Сельское хозяйство
	

	
	Симпозиумы, конференции
	

	
	Средства чистой прибыли
	

	
	Транспорт
	

	
	Хоздоговоры (услуги с НДС)
	


